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Valamennyi szervezeti egység vezetije részére  Iktatoszam: IKT/5-278/2021
Targy: 3/2021. (II. 9.) sz. féigazgatdi
korlevél az elektronikus tértivevények
kitoltésérol

Tisztelt Szervezeti Egység Vezeto!

2021. év januar hé 1. napjatol a postai kiilldemények feladasahoz kapcsoldddan a papiralapt
tértivevény helyett elektronikus tértivevény keriilt bevezetésre. Az 1) rendszer alkalmazasa
soran technikai problémék meriiltek fel a Szegedi Tudomanyegyetem kiilonb6z6 szervezeti
egységei altal feladott kiildemények tértivevényének visszapostidzasa vonatkozasdban. A
Magyar Posta jelenleg minden tértivevényen feladoként az SZTE kozponti cimét (Dugonics tér
13.) szerepelteti, €s erre a cimre is kiildi vissza a kézbesitési igazolast. Ez a kézbesités
szempontjabol szabalytalan, az okirat hitelességét veszélyeztetheti. A postaval tortént
egyeztetést kovetden a probléma kikiiszobolése érdekében az alabbiakat kérjiik.

1. A papir alapa postakonyvet hasznal6 feladoktol:

A Feladojegyzéken — az 1. mellékletben piros szinnel bekeretezett részben — a Felado nevén és
cimén kivill a tértivevény/kézbesitési igazolds kézbesitési cimzettje, cime részt is sziveskedjenek
kitolteni vagy cimbélyegzével ellatni a sajat szervezeti egységiikre vonatkozdan. A
feladdjegyzéken megadott feladasi cimnek €s visszakiildési cimnek teh4dt megegyezének kell
lennie.

2. Az elektronikus felad6jegyzéket hasznalo feladoktol:

Az ePostakényvben 4j jegyzeék 1étrehozasakor — a 2. mellékletben kék szinnel bekeretezett —
Eltérd tértivevény mezdben eltérd tértivevény visszakiildési cimként minden esetben a sajat
szervezeti egység cimet sziveskedjenek megjeldlni. Felhivom a figyelmet arra, hogy ezt minden
egyes tértivevény kiallitasakor meg kell tenni.

Tisztelt Szervezeti Egység Vezetd, amennyiben a fentiekkel kapcsolatban tovabbi kérdésiik,
észrevételilkk meriilne fel, a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Foéigazgatdsag Iktatdjanak
munkatarsat, Varga Norbertet sziveskedjenek keresni a 62/544-002-es telefonszamon.

Szives egytittmiikodésiiket koszonom.

Kelt: Szegeden, 2021. év februar hé 9. napjan

Tisztelettel:
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1 BeNOI! TErTVeVenyes Tevene, gLimzell Kezehe, leveinal, Nivatalos ratnal [enet kiolenr, metve a postal cimet csa ell megadni, ha a nyomiatott kezbesites) igazolas visszakuldesi cime nem azonos a telado cimevel,

2 A megallapodas azonositd a Magyar Posta Zrt.-vel kotott szerzides egyedi azonositdja.

1A vevBkod egy 8 jegyli szamsor, mely a Magyar Posta Zrt. SAP rendszerében azt a szerzddéses tgyfelet (vevét) azonositja, aki dnalldan szamlat kap vagy ad.

1A gépi feldolgozisra vald alkalmassigot igazolé postai bevizsgélasi jegyzdkényviek) szima, ha tobb, mint 2000 levelet ad fel.

5 Tovéabbi informécid a Kitéltési Utmutatdban.

Eqy feladéjegyzéken egy feladd killdeményei szerepelhetnek.

A szerzGdésre a 2012. évi CLIX. t&rvény és a 335/2012. (XII. 4.) Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddk. Az altalanos szerzédési feltételek, postai szolgaltatdhelyek elérhetdsége: www.posta.hu

A piros kerettel jel6lt mez&k kitdltése kotelezd!
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